Wydawnictwo ,,Poznanskie Studia Polonistyczne”

Przygotowanie tekstu do druku

Prosimy o przekazanie do wydawnictwa tekstu w postaci elektronicznej. Tekst ksigzki powinien
by¢ zapisany w formacie DOC (uwaga — nie DOCX!). W przypadku monografii powinien by¢ to
jeden plik (wszystkie rozdziaty, materiaty wprowadzajace 1 uzupetniajgce razem). W przypadku
prac zbiorowych nazewnictwo pliku powinno wyglada¢ nastepujaco: 00 nazwisko.doc, gdzie ,,00”
to numer porzadkowy wynikajacy z kolejnosci tekstu (tekst numer 1 powinien by¢ zapisany jako

01), a ,,nazwisko” to nazwisko autora danego tekstu.

Materiat ikonograficzny powinien by¢ przestany w odrebnych plikach (JPG lub TIFF),

w rozdzielczos$ci co najmniej 1600 x 1200 px. Plikom z ilustracjami nalezy nada¢ kolejne nazwy
(i1 01, il 02 itd.). Prosimy o nieumieszczanie ilustracji w pliku DOC. W miejscach tekstu,

w ktorych majg si¢ znalez¢, nalezy wpisa¢ nazwe pliku w nawiasie ostrokgtnym <il 01>, <il 02>
itd. Spis ilustracji powinien zawiera¢ podpisy pod ilustracje oraz zrodta. W przypadku reprodukc;ji
dziet nieznajdujacych si¢ w domenie publicznej Autor lub Redaktor zobowigzany jest do
pozyskania stosownej zgody od posiadacza autorskich praw majatkowych do reprodukowanego

dziela.

Tekst publikacji powinien zawierac:
— spis tresci,

— bibliografie,

— $lepy indeks,

— streszczenie w jezyku polskim,

— tekst oktadkowy (maks. 1000 znakéw ze spacjami).

Tekst oktadkowy powinien by¢ tekstem autorskim (nie fragmentem recenzji), napisanym prostym,
komunikatywnym jezykiem. Jego funkcja jest przekazanie czytelnikowi w ksiggarni i internecie
informac;ji:

— o0 czym jest ksigzka,

—w jakim celu zostala napisana,

— do kogo jest skierowana.

Wymienione wyzej elementy nalezy przesta¢ Przewodniczacej Rady,

prof. UAM dr hab. Dobrochnie Dabert na adres: dobrochna.dabert@amu.edu.pl.

1



Szczegdlowe wytyczne:

1) pismo 12-punktowe, odstep 1,5, Times New Roman,

2) wyro6znienia pochodzace od autora tekstu — zaznaczane pismem pogrubionym,

3) w teksScie zasadniczym cytaty:

— do trzech linijek — zapisywane pismem prostym w cudzystowie w tekscie gtownym (cudzystow
w cudzystowie oznaczany za pomoca cudzystowu francuskiego: ,, « » 7),

— powyzej trzech wierszy — zapisywane rdwniez pismem prostym, wyrdzniane mniejszym stopniem
pisma oraz odstepem nad i1 pod (nie nalezy woéwczas umieszcza¢ cudzystowu na poczatku i na
koncu),

— wiersze — skladane jak dtuzsze cytaty,

— pomini¢cie fragmentu w tek$cie — zaznaczane wielokropkiem w nawiasie kwadratowym [...]; nie
umieszczamy tego znaku wtedy, gdy cytat rozpoczynamy od urwanego zdania wprowadzonego
tekstem lub gdy cytat konczy si¢ kropka,

— wyjasnienia, dopowiedzenia niepochodzace od autora cytatu zapisywane w nawiasie
kwadratowym, po myslniku informacja o autorstwie — inicjaly autora tekstu (lub redaktora,
thumacza),

— po cytacie, w ktorym pojawiajg si¢ wyroznienia niepochodzace od autora cytatu, nalezy umiescic¢

w nawiasie kwadratowym informacje o ich autorstwie, np.: [wyréz. — J.K.],

4) nazwiska w tek$cie gtéwnym: po raz pierwszy petne imi¢ i nazwisko, kolejne przywotanie —

tylko nazwisko,

5) pojawiajace si¢ po raz pierwszy w tekscie definiowane pojecia — skladane pismem prostym

w cudzystowie,

6) stosowane ujednolicenia: zapis stowny ,,roku”, ,,wieku”, ,,lata 90.”, ,, XX-wieczny”’; skroty ,,np.”,
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Podstawowe zasady opracowywania przypisow

— nazwiska autoroOw poprzedzaja inicjaty imion, tytuly publikacji ksigzkowych lub artykutow
zapisywane kursywa, czasopism — pismem prostym i w cudzystowie,

— zapis bibliograficzny zgodny z zasada przecinkowa — poszczegodlne elementy powinny by¢
oddzielone przecinkami,

— odrgbne pozycje bibliograficzne — rozdzielone $srednikami,

— zapisy: tom (t.), wydanie (wyd.), zeszyt (z.), numer (nr) — cyframi arabskimi; rocznik (zapisywany
przed datg roczng) — cyframi rzymskimi,

— stosowane skroty: red. (i posta¢ mianownikowa nazwisk), przet., oprac., cyt. za:,

— inicjaty dwoch imion zapisywane bez spacji (np. K.I. Galczynski),

— polskie skroty bibliograficzne: tamze, dz.cyt., tenze, taz.

Przyklady zapisow:

wydawnictwo zwarte
J. Anusiewicz, Lingwistyka kulturowa, Wroctaw 1994, s. 113.
R. Ingarden, Studia z estetyki, t. 3, Warszawa 1970, s. 222.

artykul opublikowany w ksigzce

R. Tokarski, Przesztos¢ i wspotczesnosé w jezykowym obrazie Swiata, w: Przesztos¢ w jezykowym
obrazie swiata, red. A. Pajdzinska, P. Krzyzanowski, Lublin 1998, s. 9-23.

J.A. Morsztyn, Ogréd mitosci, w: Poeci polskiego baroku, oprac. J. Sokotowska, K. Zukrowska,
t. 1, Wroclaw 1965, s. 714.

A. Wilkon, Typologia wspotczesnych stylow literackich. Style poetyckie, w: Jezyk artystyczny.
Studia i szkice, Katowice 1999, s. 111.

artykul w czasopismie

T. Piotrowski, Leksykografia polska — teoria a praktyka, ,,Jezyk Polski” 1985, nr 2-3, s. 182.

W.R. Rzepka, B. Walczak, Osobliwosci leksykalne ,, Worka Judaszowego” Sebastiana Klonowica,
,,Prace Filologiczne” 1982, t. 31, s. 299.

tekst w internecie
B. Ratuszniak, Blogerki — trendsetterki, www.studente.pl/artykuly/8484/Blogerki-trendsetterki
[dostep: 20.10.2010].


http://www.studente.pl/artykuly/8484/Blogerki-trendsetterki/

O. Stramczewska, Analiza semantyczna czasownika ptakac, ,Kwartalnik Jezykoznawczy” 2012,
nr4, s. 25, http://www.kwartjez.amu.edu.pl/teksty/teksty2012 4 12/Stramczewska,edition.pdf
[dostep: 12.02.2013].

— przypis dotyczacy pozycji zapisanej w poprzednim przypisie:

Tamze, s. 25.

— przypis dotyczacy tej samej pozycji i tej samej strony, do ktérych odsyta przypis poprzedni:

Tamze.

— przypis dotyczacy przywotanej wczesniej pozycji:

A. Wilkon, dz. cyt., s. 25.

* jesli pozycji tego samego autora jest kilka — nalezy powtorzy¢ tytut:

R. Ingarden, Studia z estetyki, s. 234.

* jesli tytut jest dtuzszy — nalezy go skréci¢ (do co najmniej dwoch wyrazow):

A. Wilkon, Typologia wspolczesnych..., s. 158.

— dodatkowe informacje umieszczone powinny by¢ w nawiasie kwadratowym:
W. Pisarek, Pozastowne kody pomocnicze [hasto], w: Encyklopedia jezyka polskiego, red.
S. Urbanczyk, M. Kucata, Warszawa 1999, s. 294.

— przypis dotyczacy czesci, rozdziatu ksigzki:
J. Smol, Wstep, w: Wywiad telewizyjny na zZywo. Charakterystyka gatunku, Poznan 2006,
s. 7-22.
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